
ANLEITUNG 
ZUR TEILNAHME AN EINEM
REMOTE-SEMINAR 
ÜBER TEAMS

Nachfolgend haben wir für Sie eine kleine Anleitung zur Einrichtung Ihres Brow-
sers für die Teilnahme an einem unserer Remote-Seminare zusammengestellt.

Schritt für Schritt wird in einer bebilderten Beschreibung erklärt, wie Sie nach 
Erhalt des Links der Einladung zum Remote-Seminar vorgehen müssen.

Wir freuen uns über Ihre Teilnahme!
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Zunächst klicken Sie auf den hinterlegten Link in der Einladungs-E-Mail  
(„An Microsoft Teams-Besprechung teilnehmen“).

Daraufhin sollte sich in Ihrem Standardbrowser folgende Seite öffnen:

	

 
	
	
	
  

 	     Hier klicken Sie auf den Button „In Microsoft Edge beitreten“.

Anschließend öffnet sich ein kleines Fenster, in welchem Sie „Microsoft Edge“ 
auswählen und unten rechts durch das Klicken auf „Link öffnen“ bestätigen. 
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Jetzt sollte sich ein Fenster des Edge Browsers öffnen, 
in welchem Folgendes zu sehen ist: 

	    Hier klicken Sie am unteren Bildschirmrand auf „Ja“, um zu bestätigen, 
	    dass der Browser Zugriff auf Ihr Mikrofon und ggf. Ihre Webcam bekommt.

In der darauffolgenden Ansicht können Sie auswählen, 
ob Kamera und Mikrofon genutzt werden sollten. 

Dies können Sie auch später wieder än-
dern bzw. nach Bedarf anpassen. Wenn 
Sie in das Textfeld über dem Kamerasym-
bol klicken, können Sie Ihren Namen ein-
geben, damit die anderen Teilnehmer se-
hen können, mit wem Sie es zu tun haben. 

Anschließend klicken Sie auf „Jetzt teilneh-
men“.
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Danach kommen Sie in einen Wartebildschirm, 
welcher wie folgt aussieht:

 

Außerdem können Sie weitere spezifische Einstellungen vornehmen, wenn 
Sie auf den Button „Geräte“ klicken, welcher mit einem Zahnrad versehen ist: 

Hier können Sie genau auswählen, 
welche Kamera, welche Lautsprecher oder 
welches Mikrofon Sie verwenden möchten.
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